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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Cuatemala, 29 de diciembre de 2023 #

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién Genetal de Descrrollo Cultural y Fortalecimlento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General: /

Tengo el agrado de ditigirme a uted, para presentarie mi Informe de MENSUAL de actividades stendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista: Sandra Carolina Jeronimo Cottez / CUL: 3141 51567 1410«
Ntmero de contrato: DCDCFC-029-662-2023 _/ Acuerdo Ministeriak 831-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICQS pd NIt del Contratista: 95763481
Ntmero de Factura: 2805157481 Ny Setie: FsEsFi70__ .~~~
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 P Perfodo del Informe: __ MES DE DICIEMBRE 2023
Monto Total det Contrato Q. 30,000.00 yd Plazo del Contrato: 01082023 dal 31h12/2023 .~
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA /

QObjetlvos del Contrate: "El TECNICO" se compromete a prestar st Servicios Técnicos para fa Direccién de Participacién

Cludadana de [a Direccién General de Desatrollo Cultural y Fortalecdimiento de las Culturas del
Ministerio de Cultura v Deportes, con dedlcacién v diligencia y con arreglo o las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestaclén de Serviclos Téenlcos que se describen « continuacion,
sin ser estas Imitativas, sino enunclatlvas, {segtn Clawsula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades;,~

Apoyé en la recoptiacitn de las memorias de actividades de Jos eventos realizados por el equipo de Ja Direcclén de Perticipocién

<) Ciudadana.

B) Apoyé en la consolidacién de datoes para el Registro Unico de Usuarios Naclonat parda su posterlor trasiado al centro de costo de [a
Direcclén de Participacién Cludadana.
c) Apoyé en el requerimiento del formularic de pedido, con factura original a compra.

d) Apoyé en la articulacibn y vinculacitn de procesos administrativos con los departamentos con los que se guarde relaclén en temas
de liquidacién

e) Apoyé en verificar expedientes pata que los mismo cinmplan <on todos fos requetimientos necesarios para [uego lguidarlos.

f) Apoyé en la solicitud de la documentacién original a las personas encargadas de ejecutar jas actividades y eventos.

¢) Apoyé en el razonamiento de facturas,
h) Apoyé en la elaboraclén de la carta de satisfaccién

Apoyé en la verificacén de [stado de participacién para que los mismos cumplan con todo los requisitos necesarios y

n fundamentales sin ninguna alteractén

Apoyé en I solicitud de informe o encargado de la actividad, verificando que todos los puntos en el comsignado cotncidan con el
desarrollo de la agenda en lugar, fecha v hora cenvocada

Apoyé en verificaclén de la agenda de las actlvidades realizadas para que cumplan con todos los requisitos adminktratives v

k) financieros

I} Apoyé asolventar los repuros o Justificaclones de documtentos ya liquidades cuando corresponda.

m) Apoyé en la revistén de doctnnentos para pago de honoratios del ecquipo temitorial,
n) Apoyé en la verificacin de [os expedientes de vidticos para que cumplen los requetimientos necesarios.

0) Apoyé en la elaboracén de corte de documentos en las fechas establecides por o Bireccién de Adminktraclén v Finomzas




p)

n

5)

Apoyé en la elaboracién de un archivo digital sobre expedientes de liquidaciones de la Direccién de Participacion Ciudadana

Apoyé con la gestién de las solicitudes de caja chica generados por la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé en la elaboracién de reportes mensuales integrales sobre expedientes de liquidacién y cuando el caso lo amerite su

presentacién en el programa de power point.

Apoyé en todo el proceso de liquidacién de servicios béasicos del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de

Participacién Ciudadana

Sandra Carolina Jeronimo Cortez

Nombre Completo del Contratista

e “Firma de Contratista

—_—

Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras
Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

Firma y sello de ilie Ebalua los Servicios
(segdn Clausula &




INFORME FINAL-DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diclembre de 2023

L

Llc. Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direcclén General de Desarrollo Cuttural v Fortalecimiento de las Cufturas
Ministerio de Cultura y Depoites

Su despacho.

Estimado sefior Director General:
e
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie ml informe FINAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratisto: Sandra Carolina Jetonimo Cortez .~ cul: 3141 51567 1410
Nttmero de contrato: DCDCFC-029-662-2023 -~ Acuerde Ministerial: 831-2023 .~
Serviclos (Técnicos o Profesionales): TECNICOS . Nit del Contratista: 95763481
Ndmero de Factura: 2805157481 e Serle: FoE6FI7TC .~
Honorarios Mensuales: Q. 8,600.00 / Perfodo del Informe: 01/08/2023 al 31/12/2023 ~
Monto Total del Contrato Q. 30,000.00 # Plazo del Contrato: o1/os/2023 al 3th2/2023 .
Unidad Administrativa donde presta

los serviclos: DIRECCICN DE PARTICIPACION ClUDADANA/

Objetivos del Contrate: "El TECNICO" se compromete a prestar sus Setvicios Técnlcos para la Direccién de Participacién

Cludadana de la Direcctén General de Desarrollo Cultured y Fortalechmiento de las Culturas del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedlcacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en ka prestucion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién,
sin ser estas Hmitativas, sino enunciativas. (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas Durante el Periodo Comprendido: -~

a) Apoyé en la recopllacién de las memorias de actividades de Tos eventos realizados por el equipo de la Direccién de Particlpacion
Cludadana. .

Apoyé en la consolidacién de detos para el Registro Unico de Usuarios Nacional para su posterier traslado al centro de costo de le

b) Direccisn de Participacién Ciedadana.

¢} Apoyé en el requerimiento del formularto de pedido, con factura original o compres.

) Apoyé en la artlculacién y vinculacién de procesos administratives con los departamentos con fos que se guarda relactén en temas
de liquidaclén

e) Apoyé en verificar expedientes para que Jos mismo cumplan con todos fos requerimientos necesarios para luego liquidatos.

f) Apoyé en la solictud de la documentacién original a las personas encargadas de ejecutar Jas actividades y eventos.

g) Apoyé en el razonammniento de facturcs.
h) Apoyé en la elaborcisn de la carta de satisfaccién

Apoyé en la verificacién de fistado de participacién para que los mismos curnplan con todo los requisitos necesarios v
fundamentales sin ninguna alteracién

Apoyé en la sollcttud de informe al encargado de la actividad, vetificando que todos los puntos en el consignado coinciden con el
desartollo de la agenda en lugar, fecha v hora convocada.

)]

Apoyé en verificacién de la agenda de las actividades reallzadas para que cumplan con todos los requisitos administrativos y

k) financleros

1) Apoyé a solventar fos reparos o hintificaciones de documentes ya liquidades cuando corresponde.
n) Apoyé en la revisién de dacumentos pata pago de honorarios del equipo temitorial
n) Apoyé en la verificacién de los expedientes de vltticos para que cumplan los requerimlentos necesarios.

0) Apoyé en la elaboracitn de corte de documentos en las fechms establecldas por la Direccidn de Administracién y Finanzas



p) Apoyé en la elaboracién de un archivo digital sobre expedientes de liquidaciones de la Direccién de Participacién Ciudadana
q) Apoyé con la gestién de las solicitudes de caja chica generados por la Direccién de Participacién Ciudadana.

B Apoyé en la elaboracién de reportes mensuales integrales sobre expedientes de liquidacién y cuando el caso lo amerite su
presentacién en el programa de power point.

) Apoyé en todo el proceso de liquidacién de servicios bésicos del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de

$ Participacién Ciudadana

Sandra Carolina Jeronimo Cortez Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023 .~

Llc. Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiente de las Culturas
Ministetio de Cultura y Depottes

Su despacho,

Estimado seiior Director General:

Tengo el agrado de dirigime a usted, para presentarle mi infonme de RESULTADOS de actividades slendo el sigulente:

Nombre completo del Contratiste: Sandra Carolina Jeronimo Cortez Cul: 3141 51567 1410

NaGmero de contrato: DCDCFC-029-662-2023 Acterdo Mintsterial: §31-2023

Setvicios (Técnicos o Profesiondles): TECNICOS Nit del Contratista: 95763481

Nimero de Facture: 2805157481 - Serie: FoEcFi70
Honorartos Mensuales: Q. 6,000.00 Perfodo det Informe: otosf2023 o 3IMN2/2023
Monto Total def Contrato Q. 30,000.00 Plazo de] Contrato: olfosi2o23 al 31h2/2023  ~
Unidad Adminktrativa donde presta

los servicios: DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA

Objetivos del Contrato: “El TECNICO" se compromete o prestar sus Servicios Téenicos para la Direccién de Participacién

Cludadana de la Direccién General de Descarollo Culturel v Fortaleckmiento de los Cufturas del
Ministerio de Cultura v Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a les prescripciones de
sus conocimientoes téenicos, en la prestacidn de Servicios Técnicos que se describen a continuacion,
sin ser estes Bmitativas, sino enumclatives. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Descarollo Qrdenado de los Resuftados Obtenldos:

o) Se logrb recopilar 50 memorias de actividades de los eventos realizades por el equipo de la Direcclén de Penticipaclén Ciudadana

Se logré Tat recoptiacién de 50 datos para el Registro Unico de usuario Natienal para su posterlor traslado al centro de costo de la

b) Direccién de Participaclén Cludadanc,

¢) Se logté realizar el requerimiento de 25 formularios de pedido, con factura otigingl o compras,

Se logré la articulactén v vinculaclén de procesos adminbstrativos en todos los temas de liquidacién, durante fos meses de agosto,

d) septiembre, octubre, noviembre y diclembre del afio 2023.

e) 5e logré verificar 25 expedientes para que los mismo cumplan con todos Jos requerimientos necescrios para luego liquidariss.

f Se logrd obtener un mayor control en la salicitud de la documentacién origine) a las personas encargadas de efecutar los
actlvidades y eventos.

g) Se logré el razonamiento de 50 facturas durante los meses de agosto, septiembre, octubre, noviembre y diclembre del afio 2023,

) Se logré la elaboracién de 50 cartas de satisfaccidn deurente los meses de agosto, septiembre, octubte, noviemnbre v diciembre del
aiio 2023,

Se logré [a verificacisn de 80 listados de participacién para que los mismos cumplan con todo [os requisitos necesarios y
fundamentales sin ninguna alteracién

Se logré obtener 45 informes de actividades, veriflcando cue todos los puntos en el consignado colncidan con el desarrollo de Ta
agenda en lugar, fecha y hora convocada,
k) Se logré vestficar 45 agendas de las actividades reallzadas para que cumplan con todo los tequisttos administratives y financleros

Se Jogré el reparo o JustHicaclén de documentos ya liquidados, durarde los meses de agosto, septiembre, octubre, noviembre ¥
dicierbre del aiio 2023,
m) Se logré la revisién de documentos para pago de honorarios del equipo temitorial.

n) Se logré la verificaclén de 40 expedientes de vidtices perg que cumplan los requerimientos necesarios.

©) Se logré I elabaractdn del corte de documentos en s fechas establecidas por la DirecciSn de administracién v Finanzas




p) Se logré la elaboracién de un archivo digital sobre expedientes de liquidaciones de la Direccién de Participacién Ciudadana

«) Se logré gestionar 15 solicitudes de caja chica para el equipo de Direccién de Participacién Ciudadana.

9 Se logré la elaboracién de 45 reportes mensuales integrales sobre expedientes de liquidacién y cuando el caso lo amerite su
presentacién en el programa de power point.
Se logré 50 liquidaciones de servicios bésicos del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacion

) Ciudadana, durante los meses de agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre del afio 2023.

Sandra Carolina Jeronimo Cortez Licda. Mariela Algjandra Morataya Contreras
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad qye Evalua los Servicios
(segan Clausula de contratd: D&cima Primera) /,. e
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